                                                                                  Приложение N 1

                                                                                   к постановлению
                                                                                                       администрации Култукского 

муниципального образования

                                                                                                    от 21 октября 2013 года № 231а
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги
«Выдача ордеров на проведение земляных работ»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача ордеров на проведение земляных работ" (далее по тексту - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Административного регламента, порядок обжалования решений и действий (бездействия)  администрации Култукского городского поселения, а также его должностных лиц и муниципальных служащих.

1.2. Заявителями, имеющими право на предоставление муниципальной услуги, являются:   юридические лица, индивидуальные предприниматели и физические лица.

От имени индивидуального предпринимателя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги имеет право обратиться его законный представитель, действующий в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. Он представляет документ, удостоверяющий личность, документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник, либо нотариально заверенную копию).

От имени юридического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги могут обратиться лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а так же представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законодательством случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

          1.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, в местах нахождения органа, предоставляющих муниципальную услугу, на информационных стендах, а так же в региональной государственной информационной системе "Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области" в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" http://38.gosuslugi.ru»
1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.4.1. Место нахождения администрации, отдел исполнения  вопросов местного значения администрации Култукского муниципального образования: Иркутская область, Слюдянский район, р.п. Култук, ул. Кирова, 35. 

Почтовый адрес: 665910, Иркутская область, Слюдянский район, р.п. Култук,

 ул. Кирова, 35.
1.4.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги начальником, отдела исполнения вопросов местного значения:

С понедельника по пятницу:

с 8.00 до 17.00, перерыв 12.00-13.00
Суббота, Воскресенье Выходной
1.4.3. Справочные телефоны:
Телефон начальника: 8 (395-44) 43-225;
1.4.4. Адрес электронной почты: adm_kultuk@mail.ru
Адрес региональной государственной информационной системы "Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области" в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" http://38.gosuslugi.ru
1.4.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:
- непосредственно Начальником отдела исполнения вопросов местного значения  (далее – Начальник), специалистом  отдела  исполнения вопросов местного значения, администрации Култукского муниципального образования (далее -специалист Отдела);
- с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;
- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, а также через региональную государственную информационную систему "Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области" в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" http://38.gosuslugi.ru
1.4.6. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость изложения информации;
- полнота информирования;
- наглядность форм предоставляемой информации;
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации.
1.4.7. В любое время с момента приема документов, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги,  при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, посредством личного посещения Администрации Култукского муниципального образования (далее Администрации) или отдела исполнения вопросов местного значения, а так же в региональной государственной информационной системе "Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области" в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" http://38.gosuslugi.ru.
1.4.8. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и регистрационный (входящий) номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: "Выдача ордеров на проведение земляных работ".

2.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Култукского городского поселения. Ответственным за предоставление муниципальной услуги, является отдел исполнения вопросов местного значения администрация Култукского муниципального образования.

2.3. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

-   Конституция Российской Федерации;
-   Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
-   Федеральным законом от 02.05.2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
            -  Жилищный Кодекс РФ от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

       - Федеральным законом от 30.03.1999 г. N 52-ФЗ "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения";
   - Устав Култукского муниципального образования;

   - настоящим Административным регламентом;

   - иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Иркутской области, муниципальные правовые акты Култукского муниципального образования.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  выдача разрешения на проведение земляных работ на территории Култукского муниципального образования;  
-  мотивированный отказ в выдаче разрешения в письменной форме.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.5.1.  . Документы, которые заявитель обязан представить для оказания муниципальной услуги:

- Заявление согласно приложению N 1 к настоящему административному регламенту
-  Схему (ситуационный план) с обозначением места производства, работ или проектную документацию с графическим материалом, утвержденную заказчиком, и согласованную юридическими лицами, эксплуатирующими подземные и наземные инженерные сети электроснабжения, связи, теплоснабжения, водоснабжения, водоотведения города, землепользователями, на территории которых будут производиться земляные работы.

- Свидетельство о регистрации гражданина в качестве индивидуального предпринимателя (копия);

- Учредительные документы - для юридического лица (копия);
- Доверенность, подтверждающую полномочия лица, представившего документы (в случае, если документы подаются доверенным лицом) на получение муниципальной услуги (копия);

- Копию приказа о назначении ответственного за производство земляных работ;

         - Схема организации уличного движения транспорта и пешеходов на период проведения работ;
- Разрешение на вырубку зеленых насаждений в случае возникновения необходимости вырубки зеленых насаждений при проведении земляных работ (копия).
2.5.2 Перечень документов, которые заявитель вправе представить для оказания муниципальной услуги:

-  Свидетельство о регистрации гражданина в качестве индивидуального предпринимателя (копия);
-  Разрешение на вырубку зеленых насаждений в случае возникновения необходимости вырубки зеленых насаждений при проведении земляных работ (копия).
- Разрешение на строительство (для объектов, на которые требуется выдача разрешения на строительство), подписанное уполномоченным лицом администрации Култукского городского поселения;

-  Схему ограждения, схему движения транспорта и пешеходов при производстве работ на участках, связанных с движением транспорта и пешеходов, порядок и очередность их производства

2.5.3 Заявление о выдаче ордера на проведение земляных работ составляется от руки (чернилами или пастой), машинописным способом или с применением компьютера.

         2.5.4 Заявление подается заинтересованным лицом лично или доверенным лицом действующим по нотариально удостоверенной доверенности, либо почтовым отправлением в адрес Администрации. 
         2.5.5  Заявление и документы могут быть представлены одним из следующих способов: путем личного обращения; через организации федеральной почтовой связи; в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, включая единый портал государственных и муниципальных услуг;
        При подаче гражданином заявления лично копии документов, прилагаемых к заявлению, сличаются с оригиналами и заверяются уполномоченным органом. Подлинники документов возвращаются представившему их лицу. При подаче гражданином заявления по почте копии документов, прилагаемых к заявлению, представляются заверенными в установленном законодательством порядке.
2.5.6  Администрация не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.
       2.6. Срок предоставления муниципальной услуги. 

2.6.1. Общий срок предоставления процедуры по предоставлению муниципальной услуги составляет 20 дней  со дня получения заявления о выдаче ордера на проведение земляных работ, предусмотренных пунктом 2.5.2 настоящего Административного регламента. 
2.6.2. В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не входят периоды времени, затраченные заявителем на исправление и доработку документов, предусмотренных пунктом 2.5.2. настоящего Административного регламента.

2.6.3. Время ожидания в очереди на прием к Специалисту или для получения консультации не должно превышать 15 минут.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
2.7.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

-  непредставление документов, указанных в пункте 2.5.2. настоящего Административного  регламента;

-  в случае представления документов от неполномочного представителя;
            2.8. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
2.8.1. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.8.2. Требования к размещению и оформлению информации:
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении;
- доступность информации;
- полнота информации.
На информационных стендах содержится следующая информация:
- график (режим) работы, номера телефонов, адреса электронной почты;
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;
 - исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2.8.3. Требования к размещению мест ожидания:
- места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями);
- количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест.
2.8.4. Требования к оформлению входа в здание:
- центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
наименование уполномоченного органа;
режим работы.  
2.8.5. Требования к местам для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки);
2.8.6. Требования к местам приема заявителей:
 кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:
название отдела;

номера кабинета;
рабочее место Специалистов должно обеспечивать им возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;
место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов;
в целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. 
       2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.9.1. Информирование заинтересованных лиц осуществляется бесплатно.
2.9.2. Документы, указанные в подразделе пункта 2.5.2. настоящего Административного регламента, могут быть направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке. 
       2.10. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги
2.10.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются при личном контакте с заявителями, а также с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи и посредством электронной почты.
При ответах на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения муниципальной услуги Специалисты обязаны:
- специалист принявший телефонный звонок называет фамилию, имя, отчество и должность;
- подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения муниципальной услуги;
- при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо; 
- избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету Администрации Култукского муниципального образования;
- соблюдать права и законные интересы заявителей.
2.10.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);
- времени приема и выдачи документов;
- сроков предоставления муниципальной услуги.
2.10.3. Консультации и приём Специалистами граждан осуществляются в соответствии с графиком (режимом) приема заинтересованных лиц в управлении и отделе, указанным в пункте 1.4.2 настоящего Административного регламента.
      2.11. Требования к оформлению документов, представляемых заявителями
2.11.1. В заявлении указываются следующие обязательные характеристики:  
- реквизиты лица (фамилия, имя, отчество физического лица);  
- должность заявителя;  
- домашний адрес и телефон.
2.11.2. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом и распечатано посредством электронных печатающих устройств.
2.11.3. Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе распечатано специалистом, осуществляющим подготовку документов по предоставлению муниципальной услуги.
2.11.4. Заявление на предоставление муниципальной услуги формируется в одном экземпляре и подписывается заявителем.
2.11.5. Копии документов, указанных в пункте 2.5.2. настоящего Административного регламента, за исключением заявления, представляются вместе с оригиналами. После сличения оригинала документа и его копии к делу приобщается копия документа, а оригинал возвращается заявителю.
2.11.6. Копии документов, указанных в пункте 2.5.2. настоящего Административного регламента должны быть заверены подписью специалиста администрации Култукского городского поселения.
       2.12. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

       2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
2.13.1. Возможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг отсутствует.

2.13.2. Возможность предоставления муниципальной услуги по принципу «одного окна».
2.13.3. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме гражданин использует электронную подпись в порядке, установленном законодательством.

2.13.4. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, устанавливается в соответствии с законодательством.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
        3.1. Последовательность административных действий (процедур): 

3.1.1.Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложение № 1 к настоящему Административному регламенту.
3.1.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и представленных к нему документов, поступивших от заявителя;

2) рассмотрение представленных документов специалистом, оформление ордера (разрешения) либо подготовка мотивированного отказа в выдаче ордера (разрешения);

3) комиссионное обследование состояния благоустройства участка, где планируется проведение земляных работ и составление акта;

4) регистрация ордера (разрешения), подписание ордера (разрешения);

5) заключение договора на производство плановых (аварийных) земляных работ (далее - договор);

6) закрытие ордера (разрешения) после восстановления благоустройства.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 4 к настоящему административному регламенту.

3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом, оформление ордера (разрешения) либо подготовка отказа в выдаче ордера (разрешения).

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и комплекта прилагаемых документов специалисту администрации.

3.3.2. Специалист администрации осуществляет проверку представленных документов на соответствие установленным требованиям и на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определенных пунктом 2.7 настоящего административного регламента, специалист администрации возвращает заявителю документы с указанием причин отказа и регистрирует дату возврата документов в журнале регистрации.

3.3.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определенных пунктом 2.7 административного регламента, специалист администрации совместно с заявителем или доверенным лицом заявителя производит обследование состояния благоустройства участка, где планируется проведение земляных работ, составляет акт по форме (приложение 2) к настоящему регламенту, оформляет ордер (разрешение) на проведение земляных работ по форме (приложение 3) к настоящему регламенту.

3.3.5. Срок выполнения административной процедуры - 15 минут.

3.3.6. Результат выполнения административной процедуры:

- обследование состояния благоустройства участка, где планируется проведение земляных работ комиссией в составе специалиста администрации, заявителя, юридического (физического) лица, в чьем ведении находится земельный участок и составление акта;

- оформление ордера (разрешения) на проведение земляных работ.

3.3.7. Способ фиксации - на бумажном носителе.

3.4. Регистрация ордера (разрешения), подписание ордера (разрешения) заместителем председателя комитета и выдача ордера (разрешения) заявителю.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является оформление ордера (разрешения).

3.4.2. Оформленный ордер (разрешение) регистрируется в журнале регистрации, подписывается главой Култукского муниципального образования.

3.4.3. Первый экземпляр ордера (разрешение) передается заявителю лично при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а также документов, подтверждающих полномочия лица (учредительные документы, доверенность).

Копия ордера (разрешения) с прилагающимися к ней копиями документов остается у специалиста администрации.

3.4.4. Результат выполнения административной процедуры:

- выдача ордера (разрешения) заявителю.

3.4.5. Срок выполнения административной процедуры - 10 минут.

3.4.6. Способ фиксации - на бумажном носителе.

3.5. Заключение договора, согласование договора главой Култукского муниципального образования и консультантом администрации, подписание.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание ордера (разрешения).

3.5.2. На основании подписанного ордера (разрешения) заключается договор (приложение 5) в двух экземплярах.

3.5.3. Договор проверяется и согласуется консультантом администрации.

3.5.4. После согласований договор подписывается главой Култукского муниципального образования.

3.5.5. Первый экземпляр договора передается заявителю.

Второй экземпляр с ордером (разрешения) и с прилагаемыми документами и договором передается консультанту администрации.

3.5.6. Результат выполнения административной процедуры:

- заключение договора.

3.5.7. Способы фиксации - на бумажном носителе.

3.6. Закрытие ордера (разрешения) после восстановления благоустройства согласно сроку, указанному в договоре.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является окончание земляных работ и восстановленное благоустройство.

3.6.2. Составляется комиссионный акт проверки выполненного благоустройства, подписанный специалистом администрации, юридическим (физическим) лицом, в чьем ведении находится земельный участок, заявителем.

3.6.3. Результат выполнения административной процедуры:

- закрытие ордера (разрешения).

3.6.4. Способ фиксации - на бумажном носителе.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением  служащими администрации Култукского муниципального образования положений настоящего Административного регламента осуществляется заместителем главы.

Текущий контроль осуществляется путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся заместителем главы.

Периодичность проведения плановых и внеплановых проверок определяется заместителем главы.

Внеплановые проверки проводятся заместителем главы и отчетности при поступлении жалоб от заявителей о несоблюдении должностными лицами, муниципальными служащими настоящего Административного регламента либо по требованию органов государственной власти, обладающих контрольно-надзорными полномочиями, или суда.

4.3. При необходимости в рамках проведения проверки заместителем главы  может создаваться рабочая группа для рассмотрения информации об исполнении настоящего Административного регламента и подготовке предложений по совершенствованию деятельности администрации Култукского муниципального образования по предоставлению муниципальной услуги.

4.4. Заместитель главы, должностные лица, служащие несут персональную ответственность за своевременное и надлежащее соблюдение административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом.

4.5. Персональная ответственность закрепляется в должностных инструкциях служащих в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) комитета, а также должностных лиц и муниципальных служащих
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами Култукского муниципального образования для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами Култукского муниципального образования для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами Култукского муниципального образования;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами Култукского муниципального образования;

- отказ администрации Култукского муниципального образования, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение срока таких исправлений.

5.2. При обращении заявителя с требованием об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах опечатки и ошибки исправляются в течение 5 дней с момента регистрации администрацией Култукского городского поселения такого обращения.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалобы на действия (бездействие) или решение должностных лиц, муниципальных служащих  подаются главе Култукского муниципального образования. Жалоба может быть направлена: лично, через организацию федеральной почтовой связи по адресу: 665910, Иркутская область, Слюдянский район, р.п. Култук, ул. Кирова, 35; телефон 8 (39544)43-388, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: электронная почта: adm_kultuk@mail.ru; через региональную государственную информационную систему "Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области" в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" http://38.gosuslugi.ru.

5.4. Жалоба подается на имя Главы Култукского муниципального образования, на имя заместителя главы администрации Култукского муниципального образования.
5.5. Жалоба должна содержать:

- наименование администрации Култукского муниципального образования, а также его должностного лица или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Култукского муниципального образования, а также его должностного лица или муниципального служащего, чьи действия (бездействие) обжалуются;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Култукского муниципального образования, а также его должностного лица или муниципального служащего, чьи действия (бездействие) обжалуются. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию Култукского городского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации уполномоченным органом, а в случае обжалования отказа администрации Култукского городского поселения, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации уполномоченным органом.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Култукского муниципального образования опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами Култукского муниципального образования, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в форме электронного документа направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача ордеров (разрешений) на

проведение земляных работ" на

территории Култукского 

муниципального образования " 

                              ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

                  НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

                                      Главе Култукского образования
                                      муниципального образования 
                                      ____________________________________,

                                          (Ф.И.О.)

                                      от __________________________________
                                      _____________________________________

                                      Тел. сот. ___________________________

                                      Реквизиты документа,  удостоверяющего

                                      личность ____________________________

                                      Реквизиты доверенности ______________

                                      _____________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу выдать ордер (разрешение) на проведение земляных работ __________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

        (наименование проводимых работ, адрес согласно выкопировке)

    Приложение:

    1.  Копия  паспорта  для  физического  лица.

    2.   Для   юридического   лица  - учредительные  документы,  документ о

государственной  регистрации,  а  также  подтверждающие  полномочия лица на

подписание заявления.

    3.  Свидетельство  о  регистрации гражданина в качестве индивидуального

предпринимателя.

    4.  Выкопировка  из  генплана  с  юридическими лицами, эксплуатирующими

подземные    и    наземные   инженерные   сети   электроснабжения,   связи,

теплоснабжения,   водоснабжения,   водоотведения  города,  эксплуатирующими

улично-дорожную   сеть   и   лесопарковые   зоны,  управляющими  компаниями

(занимающимися управлением многоквартирными домами).

    5.  Акт  с  подробным  описанием состояния благоустройства участка, где

планируется   проведение   земляных   работ,   подписанный   представителем

администрации,  юридическим  (физическим)  лицом,  в чьем ведении находится

земельный участок.

    6.  Схема  ограждения  при  производстве работ на участках, связанных с

движением  транспорта  и  пешеходов, порядок и очередность их производства,

согласованная с ГИБДД (дислокация – п. Култук) 

    7. Утвержденный руководителем график выполнения работ.

    8.  Разрешение  на  вырубку  зеленых  насаждений в случае возникновения

необходимости вырубки зеленых насаждений при проведении земляных работ.

"________" _____________ 20___ г.              _____________________

                                                (подпись заявителя)

Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача ордеров (разрешений) на

проведение земляных работ" на

территории Култукского

 муниципального образования "

                                    АКТ

      ОСМОТРА ТЕРРИТОРИИ ОБЪЕКТА ДО (ПОСЛЕ) ПРОВЕДЕНИЯ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

"_____" ____________ 200__ г.                                     

    Комиссия в составе:

    Представитель   юридического   или  физического  лица, в  чьем  ведении

находится земельный участок _______________________________________________

                                            (Ф.И.О.)

    Специалист администрации Култукского городского поселения 
___________________________________________________________________________

                            (должность, Ф.И.О.)

___________________________________________________________________________

при участии: ______________________________________________________________

                   (организация, должность, Ф.И.О., телефон заявителя)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

произвели  осмотр  состояния  территории  объекта  до  (после)   проведения

земляных работ согласно ордеру (разрешение) N __________ от _______________

по адресу: ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    В результате осмотра установлено: _____________________________________

                                          (объект, ед. изм. (кв.м, п.м)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Выводы: _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Подписали: ____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
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                           ОРДЕР (РАЗРЕШЕНИЕ) N

                       НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

    Заказчик ______________________________________________________________

                   (юридическое, физическое лицо, должность, Ф.И.О.)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

разрешается проведение земляных работ, связанных с ________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

на участке ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

согласно согласованному генплану с выделением места проведения работ.

Особые условия производства работ _________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Срок проведения работ разрешен с "__" ______ 200_ г. по "__" _____ 200__ г.

Срок проведения работ продлен с "__" ______ 200_ г. по "__" ______ 200__ г.

Срок проведения работ продлен с "__" _____ 200__ г. по "__" ______ 200__ г.

Режим ведения работ _______________ до _____________________________ часов.

Ордер закрыт _____________ 20____ г. ______________________________________

                 (дата)                   (должность Ф.И.О., подпись)

___________________________________________________________________________

    Заказчик - ответственный исполнитель __________________________________

                                                 (подпись, дата)

    Производитель работ ___________________________________________________

    Производство земляных работ разрешаю.

Глава Култукского муниципального образования
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БЛОК-СХЕМА

И КРАТКОЕ ОПИСАНИЕ ПОРЯДКА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

УСЛУГИ "ВЫДАЧА ОРДЕРОВ (РАЗРЕШЕНИЙ) НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ

РАБОТ" НА ТЕРРИТОРИИ КУЛТУКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 ┌────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

 │  Заказчик обращается с заявлением и полным пакетом документов для  │

 │    получения ордера (разрешения) на проведение земляных работ на   │

 │территории Култукского муниципального образования в администрацию│

 │    Култукского муниципального образования,│

 │                                  │

 └──────────────────────────────────┬─────────────────────────────────┘

                                    │

                                   \/

     ┌──────────────────────────────────────────────────────────┐

     │Проверка документов уполномоченным лицом за выдачу ордеров│

     │(разрешений) на проведение земляных работ на соответствие │

     │                    требованиям закона                    │

     └────────────────────────────────────────────────┬─────────┘

                                                      │

                                                     \/

 ┌─────────────────────────────┐    ┌─────────────────────────────────┐

 │Выдача ордера (разрешения) на│    │Подготовка мотивированного отказа│

 │  проведение земляных работ  │    │ на выдачу ордера (разрешения) на│

 └───────────────┬─────────────┘    │   проведение земляных работ с   │

                 │                  │    указанием причины отказа     │

                 │                  └─────────────────────────────────┘

                \/

  ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────┐

  │Заключение договора на производство плановых (аварийных) земляных│

  │   работ между администрацией Култукского муниципального   │

  │             образования и заявителем             │

  └───────────────────────────────┬─────────────────────────────────┘

                                  │

                                 \/

    ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │Закрытие ордеров (разрешений) на проведение земляных работ в │

    │ соответствии с условиями выданного договора о восстановлении│

    │ нарушенного в ходе проведения земляных работ благоустройства│

    └─────────────────────────────────────────────────────────────┘
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                                  ДОГОВОР

                  НА ПРОИЗВОДСТВО ПЛАНОВЫХ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

"___" _________ 20__ г.

    Администрация   Култукского  муниципального  образования,
именуемая  в  дальнейшем  "Администрация" в  лице главы Култукского 
муниципального образования, действующего на основании

Устава Култукского муниципального  образования,с  одной  стороны,  и

именуемый в дальнейшем "Исполнитель" в лице _______________________________

                                           (наименование юридического лица,

__________________________________________________________________________,

          Ф.И.О., должность, паспортные данные физического лица,

                     индивидуального предпринимателя)

действующего на основании _________________________________________________

                            (Устава, Положения, доверенности, свидетельства

__________________________________________________________________________,

   о регистрации гражданина в качестве индивидуального предпринимателя)

с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем.

                            1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

    1.1.  По  настоящему  Договору  (далее - Договор) Исполнитель обязуется

произвести   плановые   земляные   работы  на  земельном  участке  согласно

выкопировке из генплана и передать выполненные работы Администрации.

    1.2.  Основанием  для  заключения данного Договора является заявление о

разрешении проведения плановых земляных работ от _____________ N _________.

                       2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

    2.1. Администрация обязуется:

    2.1.1.  Не  вмешиваться  в  хозяйственную  деятельность Исполнителя при

проведении  плановых  земляных  работ,  если  она  не противоречит условиям

Договора и действующему законодательству Российской Федерации.

    2.1.2.  В  течение 24 часов с момента получения письменного уведомления

Исполнителя  об  окончании  проведения земляных работ (далее - уведомление)

принять по акту приема-передачи выполненные земляные работы.

    2.2.  Администрация    вправе  досрочно  расторгнуть  Договор в случаях

нарушения Исполнителем условий Договора,  а  также  случаях,  установленных

законодательством Российской Федерации.

    2.3. Исполнитель обязуется:

    2.3.1.  При  проведении  плановых  земляных  работ  сохранять  межевые,

геодезические  и  другие  специальные  знаки,  установленные  на  земельном

участке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

    2.3.2.  Соблюдать  при  проведении  плановых  земляных работ требования

градостроительных       регламентов,      строительных,      экологических,

санитарно-гигиенических, противопожарных нормативов.

    2.3.3.   При   проведении   плановых   земляных   работ   не  допускать

загрязнения,   захламления,  деградации  и  ухудшения  плодородия  почв  на

земельном участке.

    2.3.4.  Обеспечить  свободный доступ на земельный участок представителю

Администрации и контролирующих органов в рамках их компетенции.

    2.3.5.   Привести   земельный   участок   в  состояние,  пригодное  для

использования    по   целевому   назначению,   осуществить   восстановление

нарушенного благоустройства: ______________________________________________

___________________________________________________________________________

   (нарушенное асфальтовое покрытие, бордюры, зеленые насаждения и т.п.)

в сроки, установленные п. 3.2 Договора.

    В  случае  нарушения  асфальтобетонных  покрытий  проезжих частей улиц,

тротуаров,  пешеходных  дорожек,  проездов,  иных  территорий  восстановить

покрытие на всю ширину проезжих частей улиц, тротуаров, пешеходных дорожек,

проездов,  иных  территорий  в комплексе с иными работами по восстановлению

нарушенного благоустройства.

    2.3.6.  В  течение  24  часов  после  приведения  земельного  участка в

состояние,  пригодное  для  использования по целевому назначению, письменно

уведомить Администрацию об окончании проведения земляных работ.

    Указанный в данном пункте срок включается в общий срок Договора.

    2.3.7.  По  окончании  проведения  плановых  земляных работ передать по

акту  приема-передачи  выполненные  земляные  работы  в  течение 24 часов с

момента получения Администрацией письменного уведомления.

    2.3.8.  При образовании просадок земляного полотна в течение двух лет с

момента  передачи  земельного  участка в установленном Договором порядке  в

недельный   срок  со  дня  получения  письменного  обращения  Администрации

устранить образовавшиеся просадки.

                             3. СРОК ДОГОВОРА

    3.1.  Договор  вступает  в  силу  с  момента его подписания сторонами и

действует по _____________________________________________________________.

    3.2.  Земельный  участок приводится Исполнителем в состояние, пригодное

для  целевого использования, и восстанавливается нарушенное благоустройство

в срок до ________________________________________________________________.

                         4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

    4.1.  За неисполнение, ненадлежащее исполнение обязательств по Договору

стороны    несут    ответственность    в    соответствии    с   действующим

законодательством Российской Федерации и Договором.

    4.2.  В  случае  неисполнения, ненадлежащего исполнения обязательств по

Договору виновная сторона обязана возместить причиненные убытки.

              5. ИЗМЕНЕНИЕ, ПРЕКРАЩЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА

    5.1.  Изменение,  прекращение,  расторжение  Договора осуществляется по

соглашению  сторон,  если  иное не установлено законодательством Российской

Федерации и условиями Договора.

    5.2. Договор прекращает свое действие в случаях:

    1) расторжения его по письменному соглашению сторон;

    2) истечения срока действия Договора;

    3)   в   иных  случаях,  предусмотренных  законодательством  Российской

Федерации.

                             6. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                        7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

    7.1.  Вопросы,  не  урегулированные Договором, регулируются действующим

законодательством Российской Федерации.

    7.2.  В  случае  изменения  адреса  или иных реквизитов стороны обязаны

письменно  уведомить  об  этом  друг  друга  в  недельный срок со дня таких

изменений.

    7.3.  Договор  составлен на ______ листах  в _____ экземплярах, имеющих

равную юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

    7.4.  К  Договору  прилагается и является его неотъемлемой частью ордер
(разрешение)  на  проведение  плановых  земляных  работ  (приложение  N 1),

выкопировка из генплана.

    7.6. Юридические адреса и реквизиты сторон:

    Администрация                Исполнитель

_____________________________    _____________________________

_____________________________    _____________________________

    7.6. Подписи сторон:

    Администрация                      Исполнитель

М.П.








































